-]
[} Y
v
Y -
\

S GOBIERNO DEL ESTADO

Juntos Sipodemos

DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

PENSIONES CIVILES
©

Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Actualizacion 2023

Mayo de 2023




q PENSIONES CIVILES
@ DEL £5TADO DE CHIHUAHUA

Contenido

PRESENTACION ............oovoteieteeiceeeteeces e eescentse s et 3

L OBUJETIVO ... .ot ee et e ettt e e ettt eeee et eeeeeeaasss e e e e eae ea s nasrastnnrraaeaeeen 4

Objetivos @SPeCIfiCOS ... 4

. MARCO LEGAL ...t se ettt e e te e et en e e n e e e e s assasaeesane e 4

M. METODOLOGIA ..ottt 5

1. PRIMERA ETAPA: Modelo de tratamiento de los documentos de archivo....... S

a. Identificacion ... e e 5

b, Jerarquizacion ................ccoioiiii e e e 5

€. CodifiCatiOn............oconeiii e e 6

2. SEGUNDA ETAPA: Procesos de instrumentacion ... 6

A ValidacCion ... e e e e 6

D. FOrmMaliZacCion ... e e 6

C. SUPerviSioN Y aSeSOria. ..o 6

d. Capacitacion ¥y aSeSOMa..............occ i 6

Cuadro General de Clasificacion Archivistica.............................o o, 7

Hojas de firmas de autorizacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del

Grupo Interdisciplinario de Pensiones Civiles del Estado de Chihuahua. ......................... 16
Cuadro General de Clasificacion Archivistica o

Actualizacion 2023




STADG DE CHIHUAHUA

O PENSIONES CIVILES
. DEL E

PRESENTACION

La memoria documental de una institucién se genera en el ejercicio de sus funciones.

Los documentos contienen informacion insustituible, circunstancia que los hace
‘valiosos, puesto que esta constituye el testimonio del actuar institucional, al tiempo que son
la base sobre la que descansan la transparencia, el derecho de acceso a la informacion y
la rendicién de cuentas.

El uso y aprovechamiento de la informacién que producen y reciben cada una de las
areas de Pensiones Civiles del Estado de Chihuahua (Pensiones), requiere de una efectiva
sistematizacion que refleje las acciones que tienen delegadas para el cumplimiento de sus
funciones institucionales.

En este sentido y en cumplimiento a los mandatos constitucional que tenemos cada
servidor plblico, de documentar todo acto que se derive del ejercicio de las facultades y
competencias, asi como el de resguardar estos documentos en archivos administrativos
actualizados, se hace necesario contar con un documento que permita la ordenacion y
conservacion del acervo institucional.

El Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA), instrumento técnico que
refleja la estructura del archivo con base en las atribuciones y funciones de la institucién,
es un componente esencial del Sistema Institucional de Archivos, el que permite
proporcionar una estructura légica que encuadre la documentacién producida o recibida en
el gjercicio de estas funciones, lo que permitira la localizacion rapida de cada documento
o expediente para su eficaz control y manejo, con la finalidad de otorgar, a los solicitantes,
acceso a la informacion que se contiene en cada una de estas unidades documentales,,

Mediante el uso del Cuadro General de Clasificacién Archivistica, se da un faso
importante para la gestion documental de Pensiones. Documento que conjuntamente con
los demas instrumentos y procedimientos archivisticos, aseguraran la debida organizacion,
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los acervos y facililara la
accesibilidad a la informacion publica que se genera cotidianamente en la insti
durante [a gestién documental.

Al organizar Pensiones sus archivos, conlleva dos tareas concatenadas que son:

» La clasificacion archivistica, que consiste en realizar un proceso intelectual de
identificacién y agrupacién homogénea de unidades documentales con base en
la estructura orgénica de la institucion.

» L ordenacion de los documentos de archivo, proceso mecanico que establece
la relacion entre cada agrupacion ¢ serie documental de acuerdo con un orden

légico preestablecido.

El Cuadro general de clasificacion documental responde a una triple necesidad:
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1. Proporcionar una estructura légica que represente la documentaciéon producida o
recibida en el ejercicio de las atribuciones o funciones de la Entidad;

2. Facilitar su localizacion, es decir, proporcionar el acceso a la informacion
contenida en el acervo documental y;

3. Facilitar |a localizacién fisica de cada documento o expediente para su eficaz
control y manejo.

La estructura del Cuadro general de clasificacién archivistica sera jerarquica-funcional
y atendera a los conceptos basicos de fondo, seccién y serie, los que establecen un
principio de diferenciacion y estratificacion de ias diversas agrupaciones documentales que
conforman el acerve de la Entidad. De esta forma, los documentos se retnen en
agrupaciones naturales, a saber: fondo, seccion, serie, expediente y documento.

En virtud de lo anterior, el Responsable del Area Coordinadora de archivos, los
responsables de los archivos de tramite y el responsable del archive de concentracién, de
manera organizada y coordinada elaboraron el presente instrumento de control archivistico.

I. OBJETIVO

Contar con un instrumento de control que refleje la estructura documental de
pensiones, mediante el establecimiento de criterios que permitan clasificar y ordenar sus -
documentos y expedientes, para ubicarlos dentro del nivel documental al que corresponden.

Objetivos especificos

a. Establecer un esquema de clasificacion documental que cuente cgh una

estructura logica, basada en las funciones y atribuciones de ias afeas de

Pensiones, a través del cual puedan agruparse, de forma homogépea, los

expedientes que van generandose.

b. Mejorar el control de la documentacion para su pronta localizacion, a efecto de
garantizar el derecho de acceso a la informacién.

c. Organizar, describir y vincular los expedientes de archivo.

Il. MARCO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Constitucion Politica del Estado de Chihuahua;

Ley General de Archivos; '

Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua;

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica; S
Ley de Transparencia para el Estado de Chihuahua;

Ley del Archivo General del Estado de Chihuzhua;

Estatuto Organico de Pensiones Civiles del Estado y; . /f\ b ,
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Instructivo para elaborar el Cuadro general de clasificacion archivistica, emitido por el
Archivo General de la Nacion.

Reglas de operacién para el funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de Pensiones
Civiles del Estado de Chihuahua.

I.METODOLOGIA

La estructura del presente instrumento sera jerarquica funcional y, en cumplimiento a

lo estipulado por |la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, atendera a los conceptos
basicos de fondo, seccion y serie.

Su elaboracion se llevo a cabo en dos etapas:

1. PRIMERA ETAPA: Modelo de tratamiento de los documentos de

archivo

a. Identificacion

b. Jerarquizaciéon

Mediante el analisis del decreto de creacién de Pensiones, los procesos
y subprocesos, las operaciones especificas y sus etapas, se
identificaron sus funciones y atribuciones, objetivos y estrategias, asi
como la estructura organica.

Tomando como base la planeacion estratégica y operativa y en
alineacion con su misién y vision, se llevé a cabo la identificaciéon de sus
macroprocesos, procesos, procedimientos vy actividades tanto
sustantivas como administrativas.

Se capacitd a los responsables de los archivos de tramite de las di
areas para que de manera coordinada se definieran las seccignes y
series documentales.
La propuesta del proyecto de CGCA se someti6é a la autorizacion de los
titulares de las diferentes Direcciones y Coordinaciones.

En base a la tipologia archivistica para la elaboracién del CuadroSe
selecciond el tipo jerarquico funcional y la estratificacion de fondo,
seccidn, serie y, en su caso, subserie.

Tomando como referencia su Mision se definieron cuairo secciones
sustantivas

Se analizaron sus macroprocesos administrativos definiéndose once
secciones administrativas.

-

Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Actualizacion 2023

By

S



DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

@ PENSIONES CIVILES

C.

Cadificacion

Se asignaron las claves o cédigos y las nomenclaturas de cada nivel de
descripcidn, bajo un esquema ldgico, accesible y aplicable a los niveles
documentales o de descripcién, asi como en su utilizaciéon, para
identificar los documentos.

El fondo sera “Pensiones Civiles del Estado” o sus siglas “PCE”.

La coedificacion para las secciones y series sustantivas se identifican con
un namero y la letra “S".

La codificacion para las secciones y series administrativas también
denominadas comunes se identifican con un namero y la letra C.

2. SEGUNDA ETAPA: Procesos de instrumentacién

a.

. Supervisidn y asesoria

Validacion

En atencién y cumplimiento a lo establecido en el Articulo 14 de la Ley de
Archivos del Estado de Chihuahua, el instrumento se presentd para

autorizacion del Grupo Interdisciplinario en su primera sesién del afio S
2023.
. Formalizacion -

El Responsable del Area Coordinadora de Archivos, con fundamento en
la fraccién XV del Articuto 19 del Estatuto Orgénico de Pensiones,
mediante Memorandum, instruy6 a todos los responsables de los Archivos
de Tramite y sus auxiliares para que una vez autorizado el Instrumepta
por el Grupo Interdisciplinario y refrendado por el Archivo Geners
Estado sea utilizados para la clasificacién y ordenacion archivisticg y en
su oportunidad sea difundido en los medios de comunicacion electyénica.

peridédicas que en la clasificacion y organizacion archivistica se utilice ™
presente instrumento

. Capacitacion y asesoria

documental de Pensiones.

Se debera incluir en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PDA),
un programa de capacitacién para todos los involucrados en la gestion
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Secciones sustantivas (S)

Nivel Codigo Titulo
Seccibén 1S Gobierno y Administracion
Seccién 28 Gestion de los servicios de atencién médica
Seccion 3S Atencién médica a asegurados y derechohabientes
Seccién 4S5 Prestaciones Econémicas para la seguridad social

Series sustantivas (S)

Nivel Codigo Titulo
Seccidn 18 Gobierno y Administracion
Serie 1S.1 Sesiones de la Junta Directiva
Serie 18.2 Minutas de acuerdos con Directivos de la Entidad
Serie 18.3 Acuerdos delegatorios
Serie 18.4  Vinculacion Interinstitucional
Nivel Cadigo Titulo
Seccién 28 Gestion de los servicios de atencién médica
Serie 2S.1 Relativas al servicio médico
Serie 25.2 Control de Delegaciones foraneas
Serie 2S.3 Ordenes de internamiento en hospitales
Serie 25.4 Dictamenes técnicos del Comité Médico Estatal
Serie 28.5 Minutas de reposicion D
Serie 25.6 Dictamenes
Subserie = 2S5.6.1  Dictdmenes de riegos de trabajo
Subserie  2S.6.2 Dictamenes de invalidez
Subserie  285.6.3  Dictamenes de incapacidad parcial permanente
Subserie  25.6.4  Dictamenes de incapacidad total permanente
Subserie  2S.6.5 Dictdmenes de valoracién médica
Subserie  25.6.6  Dictamenes de inclusion Servicio Médico
Subserie  25.6.7  Vigilancia ocupacional de técnicos y radidlogos expuestos a
radiacion (NOM-026)
Nivel Cadigo Titulo
Seccion 38 Atencion médica a asegurados y derechohabientes
Serie 3S.1 Bitacoras de mantenimiento preventivo correctivo (5
Serie 38 92 Expediente clinico de derechohabientes

Serie 353 Expedientes de pacientes de hemodialisis
Serie 35.4 Reportes de productividad en enfermeria
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Nivel
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie

Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Setie
Serie

Nivel
Seccion
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie

Subserie _

Subserie
Subserie

Subserie

Subserie
Subserie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
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Cadigo
38.5
35.6
38.7

3S.8
35.9

3S.10
3S.11
3S.12
3S.13
3S.14
3S.15
3S.16
3S.17
3S.18
3S.19
35.20
3S.21

Cadigo
48
451
45.2
4S.3
45.4
43.5
456
4S.6.1
45.6.2
45.6.3
456.4
45.6.5
45.6.6
487
45.8
4S.9

45.10
4S.11
48.12
4S.13

Titulo
Bitacoras de control de insumos
Control de distribucién de insumos
Sesiones medicas de capacitacion
Estudios epidemiolégicos
Reportes de dosimetria de personal de imagenologia
Consumo de reactivos en imagenclogia
Traspaso de material a imagenologia
Consumo de reactivos en laboratorio
Evaluaciones psicométricas de psicclogia
Registro de derechohabientes hospitalizados
Registro de atencion a domicilio de pacientes
Altas médicas de urgencias
Certificados de lesiones de urgencias

Atencién de urgencias a no derechohabientes

Control de certificados de defuncién
Lineamientos para hospitales
Reportes de control bacteriolégico

Titulo
Prestaciones Econémicas para la seguridad social
Gestion para elaboracion de valuaciones actuariales
Estudios socioecondmicos para afiliacién
Formato Unico de Tramite
Mandatos judiciales de afiliacion
Historial de derechohabientes.
Expedientes de jubilacion y pension
Expediente de jubilacién
Pension por jubilacién
Pension por antigiiedad

- Pension por retiro anticipado

Pension por invalidez yfo rigsgo de trabajo
Pension por viudez

Ayuda Econ6mica para gastos funerarios.
Tramites de recuperacion de antigiedad
Gestién y control de némina de pensionados y jubilados
Conciliaciones de préstamos
Recuperacion de antigliedad
Prestamos Personales
Préstamos Hipotecarios

ctualizacion 2023
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Nivel
Serie
Serie
Serie

Nivel
Seccion
Seccion
Seccion
Seccion
Seccidn
Seccioén
Seccion
Seccion
Seccién
Seccién
Seccion

Nivel
Seccidn
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Subserie
Subserie
Subserie
Subserie
Subserie
Serie
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Codigo
45.14
45.15
4S.16

Codigo
1C.
2C.

10C.
11C

Cadigo
1C.
1C.1
1C.2
1C.3
1C.4
1C.5
1C.6
1C.7
A
1C.7.2
16.73
1C.7.4
1C.7.5
1C.8

Titulo
Movimientos diarios de cobranza
Prestamos de recuperacion de antigiiedad
Cobro de saldos por fallecimientos

Secciones adjetivas o comunes (C)

Titulo
Legalidad y asuntos Juridicos

Planeacion, programacion, informacion y evaluacion.

Sistema de Control Interno Institucional
Comunicacién social

Recursos financieros

Recursos humanos

Recursos materiales y servicios

Tecnologias y servicios de la Informacién
Fiscalizacion

Gestién documental y administracién de archivos
Transparencia y acceso a la informacion

Series adjetivas o comunes (C)

Titulo

Legalidad y asuntos Juridicos
Contratos y convenios
Instrumentos Juridicos consensuales
Acuerdos
Actuaciones y representaciones en materia legal
Asistencia, consulta y asesoria
Estudios, dictamenes e informes
Juicios
Civiles
Laborales
Mercantiles
Penales

_ Amparo
Asuntos de Derechos Humanos
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Nivel Codigo Titulo
Seccion 2C. Planeacién, programacion, informacion y evaluacion.
Serie 2C.1 Gestion de quejas y sugerencias
Serie 2C.2  Acciones de modernizacién administrativa (Mejora regulatoria)
Serie 2C.3 Planeacion estratégica.
Serie 2C4 Objetivos, metas e Indicadores.
Serie 2C.5 Programas y proyectos especificos
Serie 2C.6  Planesy Programas de Trabajo.
Serie 2C.7  Sistema Estatal de Planeacion Democratica
Serie 2C.8 Programa Institucional
Serie 2C.9 Evaluacién de Planes y Programas.
Serie 2C.10  Manuales de Organizacion y Procedimientos.
Serie 2C.11 Procesos de Entrega-Recepcién &
Serie 2C.12  Libros blancos
Serie 2C.13  Memorias Documentales
Nivel Codigo Titulo
Seccion 3C Sistema de Control Interno Institucional r\
Serie 3C.1 Designaciones y nombramientos en materia de Control Interno. .
Serie 3C.2 Evaluacion del Sistema de Control Interno Institucional.
Serie 3C.3 Programa de Trabajo de Control Interno (PTCI).
Serie 3C.4  Diagnéstico de Riesgos.
Serie 3C.5 Programa de Trabajo de Administracién de Riesgos (PTAR).
Serie 3C.6 Sesiones del COCODI.
£ odigo 0
Seccion 4C Comunicacién social
Serie | 4C.1 Guia de aplicacion de identidad grafica \
Serie 4C.2 Plan de comunicacion anual \
Serie 4C.3 Publicaciones e impresos institucionales N
Serie 4C.4 Material multimedia
Serie 4C.5 Boletines informativos para medios
Serie 4C.6 Inserciones y anuncios en periddicos y revistas
Serie 4C.7 Actos y eventos oficiales
Serie 4C.8 Formatos Institucionales

.
< g
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Nivel
Seccion
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Subserie
Subserie
Subserie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Subserie
Subserie
Subserie
Subserie
Subserie
Serie
Serie
Serie
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Cadigo
5C
5C.1
5C.2
5C.3
5C.4
5C.5
5C.6
5C.6.1
5C.6.2
5C.6.3
5C.7
5C.8
5C.9
5C.10
5C.11
5C.12
5C.13
5C.14
5C.15
5C.16
5C.17
5C.18
5C.19
5C.20
5C.21
2C.22
5C.23
5C.24
5C.24 1
5C.24.2
5C.24.3
5C.244
5C.24.5
5C.25
5C.26
5C.27

Titulo
Recursos financieros
Analisis financiero y presupuestal
Declaracién informativa de operaciones con terceros (DIOT)
Declaraciones mensuales de retenciones de impuestos
Integracion de la Cuenta Publica.
Integracién de libros principales y auxiliares de contabilidad.
Emisién y registro de polizas
Polizas de diario
Pdlizas de egresos
Pdlizas de ingreso
Programa anual de inversiones

Soporte de conciliacién bancaria
Asignacion y optimizacion de recursos financieros Q
Evaluacion y control del ejercicio presupuestal

Integracion del Presupuesto de Egresos.

Transferencias de presupuesto
Comprobantes de pago de instituciones

Conciliaciones de saldos
Devolucion de fondo propio -
Pension dinamica
Diferencial de Pension inicial
Reconocimiento de antigiedad

Retenciones y aportaciones a Instituciones

Préximas jubilaciones

Diferencial de Servicio médico

Tramites Hacendario

Movimientos de traspasos

Solicitudes de Pago

Proveedores

Comité
Viaticos

Reposicién de caja chica

Gastos de operacion

Certificados de ingresos

Cheques cancelados

Talones de cheque (ﬁ
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Nivel Codigo Titulo
Seccion 6C Recursos humanos
Serie 6C.1 Integracion del expediente tnico de personal
Serie 6C.2 Registro y control de puestos y plazas
Serie 6C.3 Némina confidencial
Serie 6C.4  Hojas de servicios
Serie 6C.5 Plantillas de personal
Serie 6C.6 Recibos de nomina
Serie 6C.7 Ayuda gastos funerarios
Serie 6C.8 Control de asistencia
Serie 6C.9 Ausentismos personal administrativo
Serie 6C.10  Vacaciones personal administrativo
Serie 6C.11  Incapacidades
Serie 6C.12  Nota buena
Serie 6C.13  Descuentos de némina
Serie 6C.14  Bitacora de némina
Serie 6C.15  Prestaciones Laborales
= e
Serie 6C.16  Declaracion de Impuesto sobre nominas
Serie 6C.17  Becas
Serie 6C.18  Auxiliares contables
Serie 6C.19 Pases de entrada y salida
Serie 6C.20  Hojas de trabajo de finiquitos
Serie 6C.21 Incidencias
Serie 6C.22  Pagos de nomina de refuerzos de personal administrativo
Serie 6C.23  Gestién para capacitaciones
Serie 6C.24  Expedientes de pasantes administrativos
Serie 6C.25 | Listas de asistencia
Serie 6C.26  Servicio social
Serie 6C.27  Pago de némina de refuerzos de personal médico
Serie 6C.28  Ausentismos personal médico
Serie 6C.29  Vacaciones personal meédico \>
NVZ=Y Codigo Titulo
Seccion 7C Recursos materiales y servicios
Serie 7C.1 Comité y subcomités de Adquisiciones Arrendamientos y
servicios.
Serie 7C.2 Licitacién publica
Serie 7C.3  Invitacién a cuando menos tres personas
Serie 7C.4 Adjudicacion directa
Serie 7C.5 Suscripcion de contratos y convenios
Serie 7C.6  Suscripcion de Ordenes de compra
Cuadro General de Clasificacion Archivistica °

Actualizacion 2023



a PENSIONES CIVILES
@AW UEL £57400 OE CRIHUAHUA

Nivel Caodigo Titulo

Serie 7C.7 Manejo de almacenes de bienes muebles (Inventario fisico)
Subserie  7C.7.1 Inventario del Almacén de medicamentos
Subserie  7C.7.2  Inventarios de mobiliario y equipo
Subserie  7C.7.3 Inventarios de Proveeduria

Serie 7C.8 Aseguramiento integral de bienes patrimoniales.
Serie 7C.9 Programa Anual de Recursos Materiales y Servicios
Generales.
Serie 7C.10  Conservacion y mantenimiento de la infraestructura
inmobiliaria
Serie 7C.11  Arrendamientos
Serie 7C.12  Resguardos
Serie 7C.13  Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles
Serie  7C.14  Servicios basicos
Serie 7C.15  Servicios de seguridad y vigilancia
Serie 7C.16  Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion
Serie 7C.17  Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacién '
Serie 7C.18  Servicios especializados de mensajeria
Serie 7C.19  Proteccion civil ~
Serie 7C.20  Manejo de Residuos Peligroso Biolégico Infeccioso
Serie 7C.21  Permisos para descarga de aguas
Serie 7C.22 | Control de parque vehicular

Serie 7C.23  Control de combustible
Serie 7C.24 | Entrada de material
Serie 7C.25  Salida de material

Titulo
Seccion 8C. Tecnologias y servicios de la Informacion
Serie 8C.1 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones
Serie 8C.2 Desarrollo de redes de comunicacion de datos y voz

Serie 8C.3 Disposiciones en materia informatica
Serie 8C.4 Programas y proyectos en materia de informatica
Serie 8C.5 Seguridad informatica

Serie 8C.6  Desarrollo de sistemas
Serie 8C.7 Control y desarrollo de bienes informaticos
Serie 8c.8 Programas y proyectos en materia de servicios de informacién

Nivel Cadigo Titulo
Seccion 9C. Fiscalizacion

Cuadro General de Clasificacion Archivistica @ /@
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Nivel
Serie
Subserie
Subserie
Subserie
Subserie
Subserie
Serie

Nivel
Seccidn
Serie
Subserie
Subserie
Subserie
Subserie
Subserie
Subserie
Subserie
Subserie
Subserie
Subserie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie

Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie

PENSIONES CIVILES

DEL ESTADO DE CHIHUARUA

Codigo
9C.1
9C.1.1
9C.1.2
9C.1.3
9C.14
9C.1.5
9C.2

Cadigo
10C.
10C.1
10C.1.1
10C.1.2
10C.1.3
10C.1.4
10C.1.5
10C.1.6
10C.1.7
10C.1.8
10C.1.9
10C.1.10
10C.2
10C.3
10C.4
10C.5
10C.6
10C.7
10C.8
10C.9
10C.10

10C. 11
10C.12
10C.13
10C.14
10C.15
10C.16
10C.17

Titulo
Revisiones y auditorias
Auditoria Superior del Estado
Auditoria Superior de la Federacion
Organo Interno de Control
Auditorias externas
Otros entes fiscalizadores
Quejas y denuncias

Titulo
Gestion Documental y Administracién de archivos
Correspondencia recibida y emitida de areas internas
Direccion General
Direccion Médica
Delegaciones
Coordinacion Juridica
Coordinacion de Planeacion y Evaluacion de Proyectos
Coordinacion de Vinculacidn Institucional
Direccion de Finanzas
Direccién de Prestaciones Economica
Direccion de Administracion
Correspondencia recibida y emitida de fondos externos

o~
Minutario @
Catalogo de Disposicion Documental
Grupo Interdisciplinario
Fichas Técnicas de Valoracion Documental
Archivo de Tramite , ’
Archivo de Concentracion d

Cuadro General de Clasificacién Archivistica
Archivo Histérico

Eliminacion de documentos de comprobacion administrativa

inmediata.

Transferencia primaria.

Destino final por Baja documental.

Destino final por Baja documental contable.

Destino final por Transferencia secundaria.

Servicios de consulta de documentos

Actas de baja documental

Actas de transferencia secundaria (S

Cuadro General de Clasificacidn Archivistica
Actualizacion 2023
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q PENSIONES CIVILES
@ DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

Nivel Caodigo Titulo
Seccidn 11C Transparencia y acceso a la informacion
Serie 11C.1  Unidades de enlace (Unidad de Transparencia)
Serie 11C.2  Atencion a solicitudes de acceso a la informacion publica
Serie 11C.3  Sistemas de datos personales
Serie 11C.4  Publicaciones en el portal de transparencia
Serie 11C.5 Comité de Transparencia.
Serie 11C.6 Recursos de Revision.
Serie 11C.7  Solicitudes ARCO (Acceso, Rectificacion, Cancelacion y
Oposicién).
Serie 11C.8 Cuotas de Acceso a la informacion.

Total de Series 198

Total de Subseries 44
Gran Total 242 5‘) (\

@

-
)W

\/\

Cuadro General de Clasificacion Archivistica e
Actualizacién 2023




q PENSIONES CIVILES
@ DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

Hojas de firmas de autorizacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del
Grupo Interdisciplinario de Pensiones Civiles del Estado de Chihuahua.

Lic. Jorge Enrique O ¥5a Ramos
Syplente del Coosdinador Juridico

0,

M.D.O. José Dolores Ramirez Villarreal
Coordinacion de Archivos

Titular de {a Unidad de Transparencia

Cuadro General de Clasificacidon Archivistica

Ing. Frangiggo elio Rivera Ledezma
Jefe del '\ ento de Sistemas

LCP Aurelio Mejia Guerra
Titular del Organo Interno de Control
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q PENSIONES CIVILES
@ DEL ESTADC DE CHIHUAHUA

Areas o unidades administrativas productoras de la documentacién

Lic. Francisco Hugo Gutiérrez Davila Lic. Claudia Sarai Leyva Trejo
Director General Coordinadora de Vincutacion Institucional

Lic. Jorge bc-e?lo Alvarado Montes
Director d¢ Prestaciones Economicas

Dr. Andrés Barba Bafba
Director Médico
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